BANQUE DE LA REPUBLIQUE
DU BURUNDI
LE GOUVERNEUR

CIRCULAIRE N° 01/M/23 PORTANT REVISION DE LA CIRCULAIRE N°
01/M/18 RELATIVE A L’AGREMENT DES [INSTITUTIONS DE
MICROFINANCE, DES STRUCTURES FAITIERES ET DES ORGANES
FINANCIERS AINSI QU’A L’ENREGISTREMENT DES GROUPEMENTS
FINANCIERS COMMUNAUTAIRES EDICTEE EN VERTU DU REGLEMENT
N° 001/2018 RELATIF AUX ACTIVITES DE MICROFINANCE

Vu la Loin® 1/17 du 22 aott 2017 régissant les activités bancaires ;
Vu le Reglement n° 001/2018 relatif aux activités de microfinance ;

Revu la Circulaire n® 01/M/18 relative a 1’'agrément des institutions de microfinance,
des structures faitieres et des organes financiers ainsi qu’a I’enregistrement des
groupements financiers communautaires édictée en vertu du Reéglement n® 001/2018
relatif aux activités de microfinance ;

La Banque de la République du Burundi, ci-apres désignée la « Banque Centrale »,
édicte :

Article 1 : Objet et champ d’application

La présente circulaire a pour objet de préciser la procédure, les documents et les

conditions requis pour l'agrément des institutions de microfinance, des Structures
Faitiéres et des Organes Financiers.

Article 2 : Contenu du dossier de demande d’agrément

Le dossier de demande d’agrément d’une institution de microfinance comporte une
demande adressée au Gouverneur de la Banque Centrale ainsi que les documents et
informations dont la liste figure a ’annexe I de la présente circulaire.

Article 3 : Documents complémentaires requis aux structures faitiéres

Toute demande d’agrément émanant d’une Structure Faitieére comprend, en sus des
documents prévus a ["annexe I, les documents et informations dont la liste figure a
I’annexe II de la présente circulaire.

Article 4 : Agrément de I’organe financier

La demande d’agrément d’un Organe Financier est introduite par la Structure Faitiére.
[.es documents et informations requis lors de la demande d’agrément d’un Organe
Financier sont spécifi¢s a I'annexe III de la présente circulaire.



Article S : Capital minimum

Le capital minimum en numéraire des institutions de microfinance doit étre entiérement
libéré avant le depot du dossier de demande d’agrément et doit demeurer sur le méme
compte ouvert dans une institution financiére jusqu’au moment du démarrage des
activités.

Pour chaque catégorie d’institutions de microfinance, le capital minimum ou fonds de
crédit est fixé comme suit :

- Pour les institutions de microfinance de la premiére catégorie : un capital
minimum est fixé a un milliard de francs Burundi, soit 1 000 000 000 BIF ;

- Pour les institutions de microfinance de la deuxi¢me catégorie : un fonds de crédit
est fixé a un milliard de francs Burundi, soit 1 000 000 000 BIF ;

- Pour les institutions de microfinance de la troisiéme catégorie : un capital
minimum est fix¢é a cinq cent millions de francs Burundi, soit 500 000 000 BIF ;

- Pour la quatriéme catégorie : 1l n’y a pas de capital minimum exigé¢.

Le capital minimum d’un Organe Financier est fixé a trois milliards de francs Burundi,
soit 3 000 000 000 BIF.

Article 6: Délai de libération du capital minimum pour les institutions de
microfinance déja agréées et en activités

Pour les institutions de microfinance déja agréées par la Banque Centrale disposant d’un
capital social inféricur au capital minimum requis tel que renseigné dans [’article 5 de
la présente circulaire, une période prenant échéance le 31 janvier 2025 leur est accordée
afin de se conformer aux dispositions de Iarticle 5 de la présente circulaire.

Article 7: Entrée en vigueur

La présente circulaire remplace la circulaire n® 01/M/18 du 20/8/2018 et entre en vigueur
le jour de sa publication au Bulletin Officiel du Burundi et sur le site web de la Banque
de la République du Burundi.

Fait a Bujumbura, le 20 novembre 2023

Edouard Normand BIGENDAKO
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BANQUE DE LA REPUBLIQUE
DU BURUNDI

LE GOUVERNEUR

ANNEXE I DE LA CIRCULAIRE N° 01/M/23 PORTANT REVISION DE LA
CIRCULAIRE N° 01/M/18 RELATIVE A L’AGI'EMENT DES INSTITUTIONS
DE MICROFINANCE, DES STRUCTURES F/ITIERES ET DES ORGANES
FINANCIERS AINSI QU’A L’ENREGISTREI/MENT DES GROUPEMENTS
FINANCIERS COMMUNAUTAIRES EDICTEE EN VERTU DU REGLEMENT
N°001/2018 RELATIF AUX ACTIVITES DE MICRO! INANCE

Liste des documents constitutifs du dossier de d:mande d’agrément en qualité
d’institution de microfinance de premicére, deuxiér e ou troisiéme catégorie

Pour obtenir I'agrément, les promoteurs ou les représ :ntants de I'institution concernée
adressent, au Gouverneur de la Banque Centrale, 1 n dossier complet de demande
d’agrément comportant les documents ci-apres :

« 1. une lettre de demande précisant la catégorii sollicitée, la mission, le nom
commercial et I'adresse du Siege social de l'inst tution ;

2. le numéro d’identification fiscale et le registiz du commerce de [’institution
requérante;
3. les statuts notariés et le réglement d’ordre intéri :ur de I’institution ;

4. le proces-verbal de I'Assemblée Générale consti utive ;

la liste des membres fondateurs ou des actionnaii :s et leurs actions/parts sociales;

les états financiers certifiés des trois dernivrs exercices comptables des

actionnaires personnes morales détenant au m ins cinq pour cent (05 %) du
capital social ;
7. la décision du Conseil d’Administration pour les actionnaires personnes morales
les autorisant a prendre part au capital de 'instit tion en création ;

. 8. un document comprenant les noms, adresses professions des actionnaires
qualifiés, des actionnaires de référence, aes admi - istrateurs, des dirigeants et des
membres du Conseil de Surveillance, le cas écl dant ; leur curriculum vitae, la
copie de leurs cartes nationales d’identité, la copi: certifiée conforme a I’original
de leurs Diplomes et I’original de 'extrait de leur ¢asier judiciaire datant de moins
de trois (03) mois ;

Y. les justificatifs attestant les versements effectu's au titre de la libération du
capital minimum ou du fonds de crédit;
10.le manuel des procédures couvrant toutes les actir tés de |'institution;
11.le plan des comptes;
12.le plan d’affaires comprenant :
e la description des produits financizrs a offrir incluant les taux
~d'intéréts débiteurs et/ou créditeurs, =insi que les commissions ;
o le plan d'activités et, le cas ¢chéant, l'implantation des agences et
des. guichets ;
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® la description des moyens humains, technigues et financiers au
regard des objectifs et des bescins ;

= un descripfif de [’architectu-e informatique et les solutions
logicielies ufilisées, avec le co itrat de iicence d’exploitation pour
une durée minimale de trois an: ;

¢ le bilan et le compte d’explo. tation prévisionnels sur trois ans,
¢laborés suivant le référentit] comptable des institutions de
microfinance;

13.la justification du paiement des frais d’anal s/se de dossier déterminés par ia

+ Banque Centrale ;

J4. Pengagement des promoteurs de maintenir de : moyens nécessaires a la conduite
des activités durant la vie de {’institution, tan au plan organisationnel, humain,
matériel que [inancicr ;

I'5. tout autre renseignement jugé utile par la Banc ue Centrale lors de "analyse de la
demande.




BANQUE DE LA REPUBLIQUE
DU BURUNDI

LE GOUYERNEUR

ANNEXE II DE LA CIRCULAIRE N° 01/M/23 POORTANT REVISION DE LA
CIRCULAIRE N° 01/M/18 RELATIVE A L’AGRI MENT DES INSTITUTIONS
DE MICROFINANCE, DES STRUCTURES FAI TERES ET DES CRGANES
FINANCIERS AINSI QU’A L’ENREGISTREM]'NT DES GROUPEMENTS
FINANCIERS COMMUNAUTAIRES EDICTEE E ¥ VERTU DU REGLEMENT
IN°001/2018 RELATIF AUX ACTIVITES DE MICROFI [ANCE

« Liste des documents complémentaires pour 'agrém nt des structures falti¢res

En sus des documents et informations coustitutifs du dos sier d’agrément aux institutions
de microfinance repris a I"annexe [ de la présente cir wulaire, le dossier de demande
d agrément.des structures faitiéres comporte les documrnts ci-apres :

I. laliste et les actes d’agrément des coopératives ¢ épargne et de crédit affilides ;
2. le proces-verbal de I'Assemblée Générale constitu ive des coopératives d’épargne
et de crédit affilides ;
le proces-verbal de I’ Assemblée Générale de chaijue coopérative d’épargne et de
- crédit affiliée autorisant son adhésion au réseau ¢ ,
4. les contrats d’adhésion diiment signés-par chaqiiz coopérative d’épargne et de
crédit ainsi que la faitiere, lixant les droits et obliations véeiproques ; |
5. toutautre renseignement jugé utile par la Banque Zentrale lors de analyse de la
~demande. : : - :
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BANQUE DE LA REPUBLIQUE
DU BURUNDI
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LE GOUVERNEUR

ANNEXE IIT BE LA CIRCULAIRE N° 01/M/23 "ORTANT REVISION DE LA
CIRCULAIRE N° 01/M/18 RELATIVE A L’AGR iMENT DES INSTITUTIONS
DE MICROFINANCE, DES STRUCTURES FAITIERES ET DES ORGANES
FINANCIERS AINSI QU’A L’ENREGISTREMENT DES GROUPEMENTS
FINANCIERS COMMUNAUTAIRES EDICTEE | N VERTU DU REGLEMENT
N° 0012018 RELATIF AUX ACTIVITES DE MICROF NANCE

Liste des documents et informations requis prur PPagrément d’un Organe
Financier

Pour obtenir l'agrément, les promoteurs ou les représe tants de la Structure Faitiére ou
’Union adressent, au Gouverneur de la Banque C ntrale, un dossier complet de
demande d’agrément de I’Organe Financier comportan les documents ci-apres :

« - une lettre de demande d'agrément en tant qu Organe Financier adressée au
Gouverneur de la Banque Centrale ;

- un bordereau de versement des frais d’analyse d : dossier ;

- une résolution de 'Assemblée Générale constitt ive de la nouvelle société et la
décision de l'organe compétent pour les acticnnaires personnes morales les
autorisant a prendre part au capital de I'Organe | inancier ;

- un numéro d’identification fiscale et du regisire de commerce de 'Organe
IFinancier ; :

- un original des statuts notariés de I'Organe Finar :ier;

- lesjustificatifs attestant les versements effectués par les actionnaires, au titre de
la libération du cdpital minimum, dans une instit ition financiére ;

- une liste des actionnaires et leurs parts sociales ;

« - une liste des dirigeants et administrateurs ;

- un pian  d'affaires décrivant le gen'z et le volume des
opérations envisagées et comprenant des prévisi ns appuyées par des bilans et
comples d'exploitation prévisionnels sur une péri :de de cinq (5) années;

- un organigramme détaillé indiquant clairement ! organisaticn ct les lignes de
responsabilités au sein du futur Organe Financier ;

- une description des moyens techniques, humains «t financiers qu'elle prévoit de
mettre en ccuvre a 'apput de son programme d'ac: vités ;

- un Reglement d'Ordre Intérieur ;

- une adresse du sieége social (adresse physique, e- nail, Boite Postale, Site Web,
Numéro de Téléphone, etc.).




