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BANQUE DE LA REPUBLIQUE
DU BURUNDI

LE GOUVERNEUR

CIRCULAIRE N° 01/M/23 PORTANT REVISION DE LA CIRCULAIRE N°
01/M/18 RELATIVE A L’AGREMENT DES [INSTITUTIONS DE
MICROFINANCE, DES STRUCTURES FAITIERES ET DES ORGANES
FINANCIERS AINSI QU’A L’ENREGISTREMENT DES GROUPEMENTS
FINANCIERS COMMUNAUTAIRES EDICTEE EN VERTU DU REGLEMENT
N° 0012018 RELATIF AUX ACTIVITES DE MICROFINANCE

Vula Loin® 1/17 du 22 aoit 2017 régissant les activités bancaires ;
Vu le Réglement n® 001/2018 relatif aux activités de microfinance ;

Revu la Circulaire n® 01/M/18 relative a I'agrément des institutions de microfinance.
des structures faitiéres et des organes financiers ainsi qu'a 'enregistrement des
groupements financiers communautaires édictée en vertu du Réglement n® 001/2018
relatif aux activités de microfinance :

La Banque de la République du Burundi, ci-aprés désignée la « Banque Centrale »,
¢dicte :

Article 1 : Objet et champ d’application

LLa présente circulaire a pour objet de préciser la procédure, les documents et les
conditions requis pour I'agrément des institutions de microfinance, des Structures
Faitieres et des Organes Financiers.

Article 2 : Contenu du dossier de demande d’agrément

Le dossier de demande d’agrément d’une institution de microfinance comporte une
demande adressée au Gouverneur de la Banque Centrale ainsi que les documents et
informations dont la liste figure a I'annexe | de la présente circulaire.

Article 3 : Documents complémentaires requis aux structures faitiéres

Toute demande d’agrément émanant d’une Structure Faitiére comprend. en sus des
documents prévus a "annexe I. les documents et informations dont la liste figure a
["annexe 1 de la présente circulaire.

Article 4 : Agrément de I'organe financier

La demande d’agrément d’un Organe Financier est introduite par la Structure Faitiére.
Les documents et informations requis lors de la demande d’agrément d'un Organe
Financier sont spécifiés a I'annexe [I1 de la présente circulaire.



Article 5 : Capital minimum

Le capital minimum en numéraire des institutions de microfinance doit étre entiérement
libéré avant le dépdt du dossier de demande d’agrément et doit demeurer sur le méme
compte ouvert dans une institution financiére jusqu'au moment du démarrage des
activités.

Pour chaque catc¢gorie d’institutions de microfinance, le capital minimum ou fonds de
crédit est fixé comme suit :

- Pour les institutions de microfinance de la premiére catégorie : un capital
minimum est fix¢ a un milliard de francs Burundi. soit 1 000 000 000 BIF :

- Pour les institutions de microfinance de la deuxiéme catégorie : un fonds de crédit
est fixé a un milliard de francs Burundi. soit 1 000 000 000 BIF ;

- Pour les institutions de microfinance de la troisiéme catégorie : un capital
minimum e¢st fixé a cing cent millions de francs Burundi, soit 500 000 000 BIF ;

- Pour la quatri¢éme catégorie : il n’y a pas de capital minimum exig¢.

Le capital minimum d’un Organe Financier est fix¢ a trois milliards de francs Burundi,
soit 3 000 000 000 BIF.

Article 6: Délai de libération du capital minimum pour les institutions de
microfinance déja agréées et en activités

Pour les institutions de microfinance déja agréées par la Banque Centrale disposant d’un
capital social inférieur au capital minimum requis tel que renseigné dans I'article 5 de
la présente circulaire, une période prenant échéance le 31 janvier 2025 leur est accordée
afin de se conformer aux dispositions de I"article 5 de la présente circulaire.

Article 7: Entrée en vigueur

La présente circulaire remplace la circulaire n® 01/M/18 du 20/8/2018 et entre en vigueur
le jour de sa publication au Bulletin Officiel du Burundi et sur le site web de la Banque
de la République du Burundi.

Fait @ Bujumbura, le 20 novembre 2023
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BANQUE DE LA REPUBLIQUE
DU BURUNDI

LE GOUVEENELR

ANNEXE I DE LA CIRCULAITRE N? 01L/M23 PORTANT REVISION DE LA
CIRCULAIRE N°01/AM/18 RELATIVE A L"AGREMENT DES INSTITUTIONS
DE MICROFINANCE, DES STRUCTURES FAITIERES ET DES ORGANES
FINANCIERS AINSI QU°A L'ENREGISTEEMENT DES GROUPEMENTS
FINANCIERS COMMUNAUTAIRES EDICTEE EN VERTU DU REGLEMENT
N 0012018 RELATIF AUN ACTIVITES DE MICROFINANCE

Liste des documents constmutifs du dossier de demande d’agrement en gualite
d’insdfution de microfinance de premiére, deuxiéme ou froisieme catégorie

Pour obtenir l'agrement. les promoteurs on les représentants de I'institution concernee
adressent, au Gouvernewr de la Banque Centrale, un dossier complet de demande
d’agréement comportant les documents ci-apreés -

1. vne lettre de demande précisant la catégorie sollicitée, la nussion, le nom
commercial et 'adresse du Siége social de 'institution ;

2. le numere diidentification fiscale et le registre du commerce de 'institution

requérante;

les statuts notariés et le reglement d’ ordre intérienr de 'institition ;

le procés-verbal de 1'Assemblee Générale constitutive |

la liste des membres fondateurs ou des actionnaires et leurs actions/parts sociales;

les etats financiers certifies des ftrois dermiers exercices comptables des

actionnaires personnes morales detenant an moimns cing pour cent (05 %) do
capital social ;

la décision du Conseil d" Admunistration powr les actionnaires personnes morales

les autorisant a prendre part an capital de 1'institotion en création ;

8. uvn document comprenant les noms. adresses, professions des actionnames
gqualifies, des actionnaires de référence. des administrateurs, des dingeants et des
membres du Conseil de Swrveillance, le cas échéant ; leur curriculum vitae, la
copie de leurs cartes nationales d'identité, la copie certifiee conforme a 1" oniginal
de leurs Diplomes et 1'ongmal de 'extrait de lewr casier judiciaire datant de moins
de trois (03) mois ;

9. les justificatifs attestant les versements effectués au titre de la libération du
capital ouninmm ou du fonds de credit;

10.1e manuel des procédures couvrant foutes les activités de 1'instifotion;

11.1e plan des comptes;
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12 le plan d’affaires comprenant :

la description des produoits financiers a offir mcluant les taux
d'intérets debiteurs et/'ou creditenrs, ainsi que les commuissions ;

le plan d'activités et, le cas échéant, d'implantation des agences et
des smichets ;

la description des moyens humains, technmigues et financiers an
regard des objectifs et des besoins ;

un descriptif de 1'architecture informatique et les solutions
logicielles utilisées, avec le contrat de licence dexploitation pour
une durés minimale de trods ans ;

le bilan et le compte d explomtation prévisionnels sur trois ans,
elaborés smivant le référentiel comptable des institutions de
microfinamce;

13.1a justification du patement des frais d'analyse de dossier déternunés par la
Bangue Centrale ;

14 I'engagement des promoteurs de maimntenir des movyens nécessaires a la conduite
des activités durant la vie de 1'institution tant au plan organisationnel, hunmain
matériel que financier ;

15. tout auire renseignement juge utile par la Banque Centrale lors de 1'analy=e de la

demande.




.;_’Bﬂcﬁ'
BANQUE DE LA REPUBLIQUE
DU BURUNDI

LE GOUVERNELR

ANNEXE IIT DE LA CTRCULAIRE N° 0L'M/23 PORTANT REVISION DE LA
CIRCULAIRE N° 01/MV18 RELATIVE A L’AGREMENT DES INSTITUTIONS
DE MICROFINANCE, DES STRUCTURES FAITIERES ET DES ORGANES
FINANCIERS AINSI QUA L’ENREGISTREMENT DES GROUPEMENTS
FINANCIERS COMMUNAUTAIRES EDICTEE EN VERTU DU REGLEMENT
NTOOLI018 RELATTF AUX ACTIVITES DE MICROFINANCE

Liste des documents et informations requis pour Dagrément d'un Organe
Financier

Pour obtenir I'agrement, les promoteurs ou les représentants de la Structure Faitigre ou
I'Union adressent, au Gouvernewr de la Bangue Centrale, un dossier complet de
demande d’agrément de 1'Organe Financier comportant les documents ci-apres :

- une lettre de demande d'agrement en tant qu Organe Financier adressée an
Gouverneur de la Bangue Centrale ;

- un bordereau de versement des frais d’analyse du dossier ;

- une resolution de I'Assemblee Generale constitutive de la nouvelle societe et la
décision de l'organe compéetent pour les actionnaires personnes morales les
autorisant a prendre part au capital de 1'Organe Financier ;

- un mumero d'identification fiscale et du registre de commerce de |'Organe
Financier ;

- un ongmal des statuts notanes de 1'Organe Financier;

- les jostificatifs attestant les versements effectueés par les actionnaires, au titre de
la libération du capital mininmnun dans vne mstition financiére ;

- une liste des actionnaires et leurs parts sociales ;

- une liste des dingeants et adounistratenrs ;

- un plan daffawes décrivant le genre et le  wvolume | des
opéerations envisagees et comprenant des prévisions appuyees par des bilans et
comptes d'exploitation prévisionnels sur une période de cing (5) années;

- un organigramme détaillé indiquant clawement l'organisation et les lignes de
responsabilités au sein du futur Organe Financier ;

- une description des movens techmiques, humains et financiers qu'elle préveit de
mettre en ceuvre a 'appui de son programme d'activités ;

- un Reglement d'Ordre Inténieur ;

- une adresse du siége social (adresse physique, e-mail. Boite Postale, Site Web,
Numero de Télephone, efc ).
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BANQUE DE LA REPUBLIQUE

DU EURUNDI

LE GOUVERNEUR

ANNEXE IT DE LA CIRCULAIRE N° 01/AV22 PORTANT REVISION DE LA
CIRCULAIRE N 0LAL1S RELATIVE A LAGREMENT DES INSTTIUTIONS
DE MICROFINANCE, DES STRUCTURES FAITIERES ET DES ORGANES
FINANCIERS AINSI QUA L’ENREGISTREMENT DES GROUPEMENTS
FINANCIERS COMMUNAUTAIRES EDICTEE EN VERTU DU REGLEMENT
NUOOLZ018 RETATIF AUX ACTIVITES DE MICROFISANCE

Liste des documents complémentaires pour I’agrement des structures faitieres

En sps des documents et informations constitutifs du dossier d’agrément aux institutions
de nucrofinance repris a I'annexe I de la présente circulaire, le dossier de demande
d’agrément des structures faitiéres comporte les documents ci-aprés :

1.

-
=

3.

la liste et les actes d agréement des coopératives d épargne et de credit affiliees ;
le proces-verbal de 1'Assemblee Geénérale constitutive des coopératives d’ épargne
et de crédit affiliées ;

le proces-verbal de 1’ Assemblee Generale de chaque cooperative d’ épargne et de
credit affiliée antorizant son adhésion au réseau

les contrats d’adhesion diment signes par chagque coopérative d'épargne et de
crédit ainsi gque la faitiere, fixant les droits et obligations réciproques ;

tout autre renseignement juge utile par la Banque Centrale lors de I'analyze de la
demande.




